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Procedura postepowania w stosunku do rodzicow przychodzacych do szkoty po
odbior dzieci w stanie nietrzezwosci

W przypadku stwierdzenia u rodzica, przychodzacego do szkoty po odbidr ucznia,

w stanie nietrzezwo$ci, uniemozliwiajagcego sprawowanie wtasciwej roli opiekuncze;j

w drodze ze szkoty do domu, nalezy powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

Nakaza¢ osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty.

Wezwaé do szkoty drugiego rodzica/opiekuna prawnego.

Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia opusz-
czenia szkoty 1 zada wydania dziecka, twierdzac, Ze nie jest pod wplywem alkoholu, na-
lezy wezwac policje.

Nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia notatki na temat zaistniatego zdarzenia

i podjetych dziatan.



Procedura postepowania nauczycieli w przypadku kradziezy, wyludzania pie-
niedzy lub wartosciowych przedmiotow

1. W przypadku kradziezy, wyludzania pieniedzy, wartosciowych przedmiotow nalezy po-
informowa¢ wychowawce klasy i dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

2. Ustali¢ personalia uczestnikow zdarzen (sprawcy, poszkodowanego, swiadkow zdarze-
nia). W szczegolnych przypadkach zabezpieczy¢ materialy, mogace by¢ pomocne
W wyjasnianiu sprawy.

3. Wezwac rodzicoOw ucznia, ktérego dotyczy zdarzenie.

4. Wychowawca klasy przeprowadza rozmow¢ z uczniem w obecnosci rodzica/prawnego
opiekuna.

5. Uczen zostaje ukarany poprzez udzielenie nagany przez dyrektora szkoty.

6. W szczegdlnych przypadkach dyrektor wzywa policje badz wystepuje do sadu rodzin-
nego 0 Wszczgcie postgpowania.



Procedura postepowania nauczycieli w przypadku falszowania dokumentacji

1. W przypadku fatszowania dokumentacji szkolnej przez ucznia nalezy poinformowac
niezwlocznie wychowawce klasy.

2. Wychowawca klasy ustala sprawce falszerstwa.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw ucznia i powiadamia ich o zaistniatej sytu-
acji.

4. Uczen, ktéry dopuscit si¢ fatszerstwa dokumentacji szkolnej, zostaje ukarany upo-
mnieniem/nagang przez dyrektora szkoty.

5. W sytuacji powtdrzenia incydentu dyrektor szkoly powiadamia policje /wystepuje
do Sadu Rodzinnego o wszczgcie postgpowania.



Procedura postepowania w sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych
na terenie szkoly-ostre narzedzia, noz, zyletka, kastet itp.

b=

Naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

Powiadomi¢ wychowawce klasy.

Poinformowac¢ ucznia, ze niebezpieczny przedmiot oddany jest do depozytu.

W przypadku, gdy uczen odmawia oddania przedmiotu, ponosi konsekwencje
za ztamanie regulaminu szkolnego.

Jezeli przedmiot stanowi zagrozenie dla zdrowia 1 zycia niezwlocznie nalezy powia-
domi¢ dyrektora szkoty 1 podja¢ dziatania zapewniajace bezpieczenstwo innym
uczniom-odizolowac ucznia od grupy.

Wezwac rodzicéw do szkoly i powiadomi¢ o konsekwencjach czynu.

W szczegdlnych przypadkach wezwac policje i w obecnosci policji przeprowadzié re-
wizje.

Obnizy¢ oceng¢ z zachowania.



Procedura postepowania w sytuacji zaloby po $mierci ucznia

1.

Omowienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowe-
go na forum Rady Pedagogiczne;.

Pedagog/psycholog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusja z elementami
odreagowania z uczniami, na potrzeby godzin wychowawczych, innych lekcji (daje
materiaty instruktazowe).

. Wychowawca informuje uczniow na forum klasy; (opowiada o okoliczno$ciach

$mierci, uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢é warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze ,,wspominkowym” itp..

Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny ucznidow ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage ha uczniow, u ktérych
stwierdza szczegoblnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji.

Wychowawca pozostaje w stalym kontakcie z pedagogiem/psychologiem szkolnym
lub specjalista z PPP.

Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem /psychologiem organizuje — spotkanie,
ktérego celem jest wymiana do§wiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja in-
dywidualnych sposoboéw radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji
o dalszych planach, dziataniach, konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emo-
cjonalnego poszkodowanych.

Wychowawca wraz z pedagogiem /psychologiem utatwia kontakt ze specjalistami
z placoéwek wsparcia zewnetrznego.



Procedura dotyczaca reagowania i koniecznosci zawiadomienia o $mierci ucznia

1.

10.

11.

O $mierci ucznia, ktéra miata miejsce na terenie szkoly lub w zwigzku z zaj¢ciami
szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien poinformowa¢ rodzin¢ dyrektor
szkoty lub osoba upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzy¢ si¢
z administracjg szkolng). Dotyczy to sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostale przy-
padki pozostaja w gestii policji, lekarzy, psychologéw itp.

W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje si¢ na sitach do konfrontacji
z ekstremalnymi emocjami przezywanymi przez rodzing, ktéra dos§wiadczyta §mierci
np. dziecka, wowczas zadanie to powinien przejaé na siebie psycholog lub pedagog.

. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywaé twarza w twarz. Nalezy uni-

ka¢ powiadamiania za pomoca telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.
Powiadamianie o $mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:

1) dostarczy¢ niezbednych informacji;

2) udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;

3) ochroni¢ godnos¢;

4) dokaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci 0sob mu najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiada-
miang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca, krazenie, cu-
krzyca itp.), ktore sa istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamiane;.
Osoby powiadamiane moga reagowaé¢ w sposob bardzo emocjonalny, moga potrze-
bowac pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia medycznego,
zeby umozliwi¢ w razie potrzeby, natychmiastowa interwencje¢ lekarska.
Powiadomienie o $§mierci powinno odbywac si¢ przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomie-
nie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;j.

Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,,owijania w baweing”
1 dorabiania r6znych historii. Np. ,,Mam dla pani / pana bardzo zla wiadomos$¢: pani /
pana bliski nie zyje”. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie, przykros¢ i zrozumienie. Tak
jak w przypadku standardowych kondolencji.

Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wy-
magata osoba powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwigzte. Na-
lezy unika¢ drastycznych szczeg6téw 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do
drugorzednych elementdéw sprawy.

Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego — zapropono-
waé pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapyta¢ si¢ czy jest co§ co mozemy
zrobi¢ dla rodziny zmartego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawia¢ rodziny i bliskich zmartego sa-
mych bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak dlugo, az
minie pierwsza reakcja — szok lub pojawig si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny,
znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie ad-
res), aby udzieli¢ informacji lub / 1 wsparcia, w razie potrzeby.
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12.

13.

14.

Aby rodzina ofiary nie czula si¢ pozostawiona sama sobie, poda¢ namiary instytucji
udzielajacych wsparcia (np. psychologowie).

Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne, in-
terwencja z udziatem medykow itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegotowych in-
formacji sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o §mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzi-
n¢ zmartego.

Rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $§mierci ucznia z mediow lub od oséb trzecich.
Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekc;ji.

Absolutnie unikaé¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.
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Procedura reagowania - préba samobodjcza ucznia

1. Osoba interweniujgca ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia; nie pozostawia ucznia sa-
mego; usuwa wszystko, co moze ulatwi¢ realizacje¢ zamiaru; przeprowadza ucznia
w bezpieczne, ustronne miejsce (pod opieke pielegniarki szkolnej, pedago-
ga/psychologa) dokonuje ona szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:
a) ryzyko umiarkowane - np. uczeh mowi o samobdjstwie, nie méwi jak to zrobi,
nie bylo wczesniejszych prob,
b) duze ryzyko- np. wystapily czynniki przedwypadkowe, uczen méwi jak to zrobi,
byly wczesdniejsze proby,
c) ekstremalne ryzyko- np. wystapily wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonat
samookaleczenia, podjat inne dziatania zagrazajace zdrowiu/zyciu.
2. Osoba interweniujaca:
a) zbiera wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,
b) zawiadamia dyrekcje szkoty, wzywa pomoc (pogotowie, policje, straz), jesli zaist-
nieje taka potrzeba,
c) towarzyszy uczniowi lub prosi o to pedagoga/psychologa (uczen nie moze zostac
sam),
d) zawiadamia wychowawce i1 dyrektora szkoty o wynikach swojej oceny sytuacji
(ryzyka).
3. Wychowawca powiadamia rodzicow / opiekunéw prawnych.
4. Powolany przez dyrektora szkolny zespot kryzysowy (dyrektor/wicedyrektor, psycho-
log, pedagog) ustala strategi¢ dziatania.
5. Personel szkoty chroni ucznia oraz inne osoby przed zbgdnymi czynnikami traumaty-
zujacymi (np. kontaktem z mediami, Swiadkami, itp.).
6. Zespdl powotany przez dyrektora dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia zamachu
uwzgledniajac, czy odratowana osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie
z problemami zyciowymi zespot konsultuje dalszg strategi¢ ze specjalistami, PPP lub
placowka opieki zdrowotne;.
7. Zesp6t podejmuje probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu,
zapewnila mu bezpieczenstwo oraz skontaktowata si¢ ze specjalista.
8. Monitorowanie przez wychowawcoéw, nauczycieli, psychologa, pedagoga stanu psy-
chicznego ucznidéw, reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy
depresji.

11



Procedura - dzialania podejmowane w celu przeciwdzialania przemocy w ro-
dzinie

1. Nadzor nad prowadzeniem przypadku dziecka krzywdzonego sprawuje dyrektor szko-
ly udzielajac wsparcia i pomocy osobom bezposrednio zaangazowanym w pomoc.

2. Koordynatorem pomocy dziecku krzywdzonemu moze by¢ i najczesciej jest pedagog
szkolny. W sytuacji prowadzenia duzej liczby przypadkow lub ich ztozonosci 1 wielu
dziatan, dyrektor moze zadanie koordynacji kolejnych powierzy¢ innej osobie, przy
czym nadal pozostaja one w ogdlnym rejestrze prowadzonym przez pedagoga.

3. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy lub podejrzewa u ucznia symptomy krzyw-
dzenia, jest zobowigzany zareagowac — jesli to konieczne, udzieli¢ pierwszej pomocy
oraz przekaza¢ informacj¢ o zaobserwowanym zdarzeniu pedagogowi szkolnemu lub
wychowawcy opisujac w notatce wyglad, stan, dolegliwos$ci oraz zachowanie dziecka,
cytaty jego wypowiedzi oraz podjete dziatania.

4. W przypadku podejrzenia przemocy domowej wobec dziecka szkota wszczyna proce-
dur¢ ,Niebieskich Kart” uruchamiajac tym samym interwencje w $rodowisku
ucznia.

5. Podstawa udzielania pomocy dziecku krzywdzonemu jest podmiotowy kontakt
(w tym nie zmuszanie go do potwierdzenia naszych podejrzen) oraz zapewnienie mu
bezpieczenstwa, najlepiej we wspotpracy z rodzicami lub, jesli nie jest to mozliwe —
poprzez interwencj¢ prawng oraz dziatania instytucjonalne.

6. W sytuacji powaznego zagrozenia bezpieczenstwa dziecka nalezy NATYCHMIAST
przesta¢ zawiadomienie o sytuacji dziecka do sadu rejonowego wydziat rodzinny
1 nieletnich lub zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa do prokuratury
rejonowej — faxem, a nastgpnie listem poleconym. Jesli zachodzi bezposrednie zagro-
zenie zycia dziecka i nie ma czasu na powiadomienie sadu, nalezy NATYCHMIAST
skontaktowac si¢ z policja. Jesli powrdt do domu nie bedzie dla dziecka bezpieczny,
zostanie zawiezione do pogotowia opiekunczego lub placowki interwencyjne;.

7. Zasada udzielania pomocy dziecku krzywdzonemu przez szkole jest wspotpraca ze-
spotowa (ograniczona jednak, ze wzgledu na zachowanie dyskrecji, do oséb pracuja-
cych z dzieckiem z wlaczeniem w to tzw. ,,0soby zaufania”) oraz interdyscyplinarna.

8. Podejmowane dziatania powinny opierac si¢ na diagnozie dziecka i1 jego sytuacji
(opartej na informacjach od pracujacych z nim nauczycieli, personelu niepedagogicz-
nego, osoby zaufania, ewentualnie na innych dostgpnych danych, np. pochodzacych
od specjalistoéw poradni, z zespotu interdyscyplinarnego, wywiadu z rodzicami), po-
winny by¢ monitorowane i prowadzone do czasu uzyskania poprawy sytuacji dziecka.

12



Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia przez ucznia
godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly uznajemy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec nich wyrazone w stowach lub gestach,
zniewazanie;

prowokacje pod adresem w/w os6b wyrazone w stowach lub gestach;

nagrywanie lub fotografowanie w/w 0sob 1 umieszczanie ich wizerunku w internecie
bez ich wiedzy i zgody;

naruszenie ich prywatnosci i wtasno$ci prywatnej;

uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej;

naruszenie ich nietykalnosci osobistej.

Procedury:

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godno$¢ na-
uczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub inny pracownik szkoty ma
obowiazek niezwlocznego zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty. Sporza-
dza w tym celu notatke stuzbowg ze szczegotowym opisem zdarzenia.

Wychowawca powiadamia i wzywa do szkoty rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia.

. Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego, przeprowadza rozmowe z uczniem

1 rodzicem/ opiekunem prawnym ucznia. Wychowawca sporzadza notatk¢ z rozmo-
wy, ktora podpisuje wychowawca, pedagog szkolny 1 rodzic/ opiekun prawny ucznia.
W przypadku stwierdzenia naruszenia przez ucznia godnos$ci nauczyciela/ pracownika
szkoty, uczen jest zobowigzany do zado$¢uczynienia doznanych krzywd w postaci
przeprosin osoby poszkodowane;.

Uczen zostaje ukarany nagang na pismie dyrektora szkoly z wpisem do dokumentacji
za naruszenie godnos$ci nauczyciela/ pracownika szkoty w trakcie wykonywania przez
niego czynnosci stuzbowych. Uczniowi zostaje obnizona ocena z zachowania do na-
gannej na potrocze i koniec roku szkolnego.

Pedagog szkolny obejmuje ucznia szczegdlnym nadzorem wychowawczym.

W przypadku kolejnego dokonania przez ucznia naruszenia godno$ci nauczyciela/
pracownika szkoty, dyrektor szkoly- na wniosek i za zgoda nauczyciela/ pracownika
szkoty informuje Policjg.
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Procedura postepowania w przypadku palenia papierosdow i e-papierosow na
terenie i wokot szkotly przez uczniow Szkoly Podstawowej w Przytyku

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 9 listopada 19951 o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
1 wyrobow tytoniowych ( Dz. U. z dnia 30 stycznia 1996r Nr 10 poz.55,z p6zn.zm.); Usta
wa z dnia 8 kwietnia 2010 r.0 zmianie ustawy o ochronie zdrowia przed nastgpstwami
uzywania tytoniu i wyrobdw tytoniowych oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz.U. z dnia 14 maja 2010 r.); Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu =~ w
sprawach nieletnich ( Dz.U. 1982 nr 35 poz. 228 z pdzn. zm.— tekst jednolity Dz.U.
z 2002 Nr 11 poz.109)

Zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 1995r. (z pdzniejszymi zmianami) o ochronie zdrowia
przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych ( Dz. U. z dnia 30 stycznia
1996r.) na terenie szkoly obowiazuje bezwzgledny zakaz palenia papierosow.

Procedury postepowania:

1. Na terenie i wokot Szkoty Podstawowej w Przytyku obowigzuje zakaz palenia
papierosow i e- papierosow.

2. Zakaz obejmuje takze inne miejsca , w ktoérych prowadzone sg zajecia lekcyjne
i dodatkowe realizowane przez nauczycieli np. ptywalnia, boisko szkolne, podczas
wycieczek, zaje¢ terenowych itp.

3. Nauczyciel, ktory zatrzymal (zaobserwowal) ucznia na paleniu papierosoéw lub
e- papierosOw wpisuje uczniowi uwage do dziennika oraz zglasza ten fakt wycho-
wawcy 1 pedagogowi szkolnemu.

4. Pracownik szkoty, ktory zatrzymat (zaobserwowat) ucznia na paleniu papierosow lub
e-papierosow zglasza ten fakt wychowawcy klasy badz pedagogowi szkolnemu, kto-
rzy odnotowuja ten fakt w postaci uwagi w dzienniku.

5. Wychowawca podejmuje nastepujace dziatania:

1) przeprowadza z uczniem rozmowe, podczas ktorej przypomina mu o szkodliwosci
palenia tytoniu i konieczno$ci przestrzegania regulaminu szkolnego (odnotowuje
notatke z rozmowy z uczniem w dzienniku);

2) telefonicznie wzywa do szkoty rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia, ktoérych in-
formuje o zaistniatej sytuacji;

3) w trakcie rozmowy z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia informuje ich
o zdarzeniu oraz o jego konsekwencjach wynikajacych z regulaminu szkolnego
(odnotowuje notatke z rozmowy w dzienniku, ktéra podpisuje rodzic lub opiekun
prawny ucznia);

6. Pedagog szkolny podejmuje nastepujace dziatania:
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1) przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujacg i profilaktyczng informujac
go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia tytoniu przez nielet-
nich;

2) obejmuje ucznia szczegbdlnym nadzorem wychowawczym.

7. Uczen, ktory zostal zatrzymany na paleniu papierosoOw lub e- papierosOw nie moze
uzyska¢ oceny wzorowej 1 bardzo dobrej z zachowania na semestr i koniec roku
szkolnego.

8. Jezeli uczen nie zaprzestal palenia papierosOw, e- papierosOw, jego ocena
z zachowania na potrocze 1 koniec roku szkolnego zostaje obnizona
do nieodpowiednie;.
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Procedura postepowania w przypadku uszkodzenia lub dewastacji

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $swiadkiem zdarzenia lub posiada in-
formacje¢ o uszkodzeniu/ dewastacji mienia szkolnego informuje o tym wychowawce
klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel/ pracownik szkoly wspolnie z wychowawcg 1 pedagogiem szkolnym usta-
laja personalia uczestnikéw zdarzenia, sprawcy i $wiadkow zdarzenia. Ustalaja oko-
liczno$ci, czas 1 miejsce zdarzenia.

3. Wychowawca wzywa rodzicow/ prawnych opiekunow ucznia do szkoty.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia,
w trakcie ktérej informuje ich o czynie dokonanym przez ich dziecko oraz
z konsekwencjami wynikajacymi z tegoz czynu. Wychowawca odnotowuje
ze spotkania notatk¢ w dzienniku, ktoéra podpisuja rodzice/ opiekunowie prawni
ucznia.

5. Konsekwencje wynikajace z celowego uszkodzenia, dewastacji mienia szkolnego
przez ucznia:

1) rodzice/ opiekunowie prawni ucznia sg zobowiazani do naprawienia uszkodzonego
mienia, pokrycia kosztow jego naprawy badz wymiany (o sposobie naprawienia
mienia szkolnego decyduje dyrektor);

2) upomnienie ustne ze strony dyrektora szkoty;

3) upomnienie ustne ze strony wychowawcy;

4) uwaga pisemna w dzienniku wpisana przez wychowawcg;

5) uczen, ktéry dopuscit sie celowego uszkodzenia lub dewastacji mienia szkolnego
otrzymuje na potrocze 1 koniec roku szkolnego ocen¢ nieodpowiednig
z zachowania;

6) w przypadku dokonania kolejnego celowego uszkodzenia lub dewastacji mienia
szkolnego  przez ucznia dyrektor udziela mu nagany pisemnej z wpisem
do dokumentacji a takze moze powiadomi¢ policjg;

6. Pedagog szkolny obejmuje ucznia szczegdlnym nadzorem wychowawczym.
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Procedura postepowania nauczycieli w przypadku kradziezy na terenie szkoty

1. Nauczyciel/ pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia lub ten, ktéry posiada in-
formacj¢ o kradziezy informuje o tym zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga szkol-
nego i1 dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel/ pracownik szkoty wspolnie z wychowawcg i pedagogiem szkolnym usta-
laja personalia uczestnikow zdarzenia, sprawcy, poszkodowanego i §wiadkéw zdarze-
nia. Ustalajg okolicznoS$ci, czas 1 miejsce zdarzenia.

3. Wychowawca wzywa rodzicow/ opiekundw prawnych sprawcy do szkoty. W trakcie
rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia informuje ich o dokonaniu kra-
dziezy przez ich dziecko oraz o konsekwencjach, ktore bedzie musiato ponies¢ ich
dziecko. Po rozmowie z rodzicami/ opiekunami prawnymi sporzadza notatke
o zaistnialym incydencie, ktora podpisuja rodzice/ opiekunowie prawni ucznia.

4. Konsekwencje grozace uczniowi za dokonanie kradziezy na terenie szkoty:

1) upomnienie ustne ze strony dyrektora szkoty;

2) upomnienie ustne ze strony wychowawcy;

3) uwaga pisemna w dzienniku wpisana przez wychowawce;

4) uczen, ktory dopuscit si¢ kradziezy na terenie szkoly otrzymuje na podtrocze
1 koniec roku szkolnego oceng¢ nieodpowiednig z zachowania;

5) uczen powinien podja¢ kroki majace na celu zado$¢uczynienie poszkodowanemu
w kradziezy (oddanie badZ odkupienie skradzionej rzeczy);

6) w szczegolnych przypadkach kradziezy (np. dokonanie kolejnej kradziezy przez
ucznia), dyrektor moze powiadomic policje.

5. Pedagog szkolny obejmuje ucznia bedacego sprawca kradziezy szczegdlnym nadzo-
rem wychowawczym.
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Procedura powiadamiania o zakldcaniu zaje¢ i postepowania wobec ucznia za-
kldcajacego zajecia

Poprzez zaktocanie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniéw uniemozliwia-
jace realizacje zaj¢¢ dydaktycznych i wychowawczych tj. wulgarne zachowanie w stosunku
do rowiesnikoéw, nauczyciela, glosne rozmowy (krzyki), spacery lub bieganie po sali lek-
cyjnej, sprzeczka uczniow, brak reakcji na upomnienia nauczyciela i inne polecenia na-
uczyciela majgce na celu zachowanie spokoju 1 dyscypliny podczas zajec.

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidow nie pozwala nauczycielowi
realizowac lekcji, wysyla on przewodniczacego samorzadu klasowego z informacjg
do pedagoga szkolnego, a w przypadku jego nieobecnosci, do dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel uczacy moze réwniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika nie-
pedagogicznego. Pracownik ten zobowigzany jest do przekazania informacji
o zlym zachowaniu uczniow pedagogowi lub dyrektorowi.

3. Pedagog szkolny udaje si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i ustala przyczyny
1 zrédha konfliktu podczas lekcji. W szczego6lnie trudnych sytuacjach pedagog moze
zabra¢ przeszkadzajacych uczniéw do odrebnego pomieszczenia np. gabinetu pedago-
ga lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora.

Pedagog szkolny rozmawia z uczniem/ uczniami i informuje o konsekwencjach jego/
ich nieodpowiedniego zachowania.

4. Wychowawca powiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia/ uczniow
o zachowaniu ich dziecka/ dzieci 1 wzywa ich do szkoty.

5. Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia/
uczniéw podczas ktorej przekazuje informacje o zdarzeniu 1 ptynacych z niego konse-
kwencjach. Sporzadza notatke z rozmowy, ktora podpisuja rodzice/ opiekunowie
prawni ucznia/ uczniow.

6. Za zaklocanie toku lekcji uczen moze zosta¢ ukarany:

1) upomnieniem ustnym i pisesmnym wychowawcy;

2) upomnieniem pisemnym dyrektora z wpisem do dokumentac;ji;

3) udzielenie nagany pisemnej dyrektora z wpisem do dokumentacji (notoryczne za-
ktdcanie zajec¢ lekcyjnych);

4) uczen, ktory dopuscit si¢ zakldcania lekcji nie moze uzyskaé oceny wzorowej ani
bardzo dobrej na potrocze, koniec roku szkolnego;

5) jesli uczen notorycznie zaktdca zajecia lekeyjne, jego ocena z zachowania zostaje
obnizona do nieodpowiedniej;
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Procedura postepowania w przypadku nieobecnosci ucznia w szkole - liczne
nieobecnosci

1. Rodzic ma obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecnos¢ dziecka w szkole , w terminie
do tygodnia.

2. Po tygodniu, jesli rodzic nie poinformowat nauczyciela o nieobecno$ci dziecka, na-
uczyciel kontaktuje si¢ telefonicznie lub osobiscie z rodzicem, w celu wyjasnienia sy-
tuacji.

3. W ciagu tygodnia od powrotu dziecka do szkoty, rodzic ma obowigzek dostarczy¢ pi-
semne usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka w szkole.

Podejrzenie o przetrzymywanie dziecka w domu

1. Nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicem dziecka, celem wyjasnienia nieobecnos$ci-fakt
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

2. Nauczyciel informuje rodzica o konsekwencjach wynikajacych z nieobecnos$ci ucznia
okreslonych rozporzadzeniem MEN.

3. Przestanie przez wychowawce¢ — po konsultacji z dyrektorem szkoty — pisma urzedo-
wego do rodzica, informujacego o koniecznosci zgloszenia si¢ rodzica do szkoty.

4. W uzasadnionych przypadkach poinformowanie rodzica o przekazaniu sprawy do Sa-
du Rodzinnego.

5. Odnotowanie tego faktu w dzienniku lekcyjnym 1 dokumentacji pedagoga szkolnego.

Wagary

1. W przypadku stwierdzenia wagaréw, wychowawca ma obowigzek niezwlocznie skon-
taktowac si¢ z rodzicami ucznia.

2. Dziatania wychowawcy:
1) zorganizowanie spotkania wyjasniajacego z udziatem ucznia, rodzica i wychowaw-

cy;

2) sporzadzenie notatki z przebiegu rozmowy w dzienniku lekcyjnym;
3) przypomnienie konsekwencji wynikajacych z nieusprawiedliwionych nieobecnosci;
4) odnotowanie w dzienniku faktu wagardw.

3. W przypadku powtdrzenia si¢ sytuacji, objecie ucznia indywidualng opieka pedagoga
szkolnego.

4. Wspolne ustalenie (rodzic-pedagog- wychowawca) indywidualnych form kontroli
obecnos$ci ucznia w szkole.

5. Poinformowanie ucznia przez wychowawce o podjetych ustaleniach.

6. Sporzadzenie notatki o formach kontroli ucznia w dzienniku lekcyjnym i dokumenta-
cji pedagoga szkolnego.
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Spoéznienia

1. W przypadku powtarzajacych si¢ spdznien ucznia wychowawca wyjasniania zaistnia-
1a sytuacje podczas rozmowy z uczniem.

2. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca informuje pedagoga szkolnego
1 rodzicOw o nagminnym spdznianiu si¢ ucznia na zaj¢cia lekcyjne.

3. Odnotowuje fakt w dzienniku lekcyjnym.

Samowolne opuszczenia szkoly przez ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego
zaj¢ciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos¢ dziecka na lekcji
oraz niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce, dyrektora szkoty, pedagoga.

2. Wychowawca, pedagog, dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji ro-
dzica .

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicem, powiadamia policj¢.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

5. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami, ktérzy maja obowigzek informowania wychowawcy o powodach nie-
obecnosci w szkole ich dziecka.

6. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji , ustala si¢ z dyrektorem szkoly, pedago-
giem, wychowawcg 1 rodzicem system pracy z uczniem, w celu eliminacji zachowan
niepozadanych.

7. Wychowawca odnotowuje zaistniaty fakt w dzienniku lekcyjnym.

8. Pedagog szkolny odnotowuje fakt w dokumentacji pedagoga szkolnego.

Zwalnianie ucznia z lekcji na prosbe rodzicow

. Ucznia mozna zwolni¢ z zaje¢ lekcyjnych 1 pozalekcyjnych tylko na pisemng prosbe ro-

dzicow zawierajacg rzeczowe uzasadnienie z wyraznym podpisem i datg.

Prosbe o zwolnienie uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy zaraz po przyj$ciu

do szkotly.

Wychowawca podejmuje decyzj¢ o zwolnieniu lub moze odmowi¢ zwolnienia , jezeli:

1) wuzna, Ze uczen sam napisal prosbe i sfalszowat podpis;

2) jezeli w tym dniu zaplanowane sg sprawdziany lub prace pisemne;

3) w dniu zapowiedzianych sprawdzianéw uczen moze by¢ zwolniony jedynie z waz-
nych powodoéw-wizyta u lekarza, pogrzeb, wazne sprawy urzedowe)

Jezeli wychowawca w danym dniu jest nieobecny, ucznia moze zwolni¢ dyrektor szkoty.

Rodzice mogg osobiscie poprosi¢ wychowawce o zwolnienie dziecka.

W razie watpliwosci co do autentyczno$ci zwolnienia, wychowawca odmawia zwolnienia

ucznia.

Zwalnianie ucznidw z zaj¢¢ pozalekcyjnych odbywa si¢ na takich samych zasadach jak

z zaje¢ lekcyjnych.

W czasie , gdy uczen jest zwolniony, nie moze przebywac na terenie szkoty.
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Zasady zwalniania ucznia z powodu jego zlego samopoczucia

1. Kazda informacja od ucznia o ztym samopoczuciu musi by¢é powaznie potraktowana
1 zobowigzuje nauczyciela do udzielenia mu pomocy.

2. Nauczyciel:
1) powiadamia dyrektora szkoty o zdarzeniu;
2) powiadamia telefonicznie rodzicéw o ztym samopoczuciu dziecka, konsultuje z nimi

wszystkie dziatania.
3. Uczen nie jest nigdy zwalniany ze szkoly, jesli nie zglosi si¢ po niego rodzic lub osoba

upowazniona przez rodzica.
Zasady zwalniania ucznia na zawody sportowe, konkursy

1. W zawodach sportowych, konkursach organizowanych poza terenem szkoly moga
uczestniczy¢ uczniowie posiadajacy pisemng zgode rodzicow.

2. Za bezpieczenstwo w trakcie zawodoéw, konkursow ( w tym w czasie dojazdu i powrotu)
odpowiadajg opickunowie.

3. W przypadku zwolnienia z zaj¢¢ ucznia reprezentujacego szkotg, w dzienniku wpisuje si¢
zwolnienie spowodowane przyczynami szkolnymi.

4. Przy wyliczaniu frekwencji uznaje si¢, Ze uczen byt na zajgciach.

5. List¢ uczniéw bioracych udziat w konkursach, zawodach sportowych opiekun umieszcza

w pokoju nauczycielskim na tablicy ogloszen.
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Procedura w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen uzywa alkoholu lub in-
nych srodkow w celu wprowadzenia si¢ stan odurzenia badz przejawia inne za-
chowania $wiadczace o demoralizacji

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i1 dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacje¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka
do specjalistycznej placowki i udzial w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiary-
godnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrek-
tor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specja-
liste ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziaty-
wan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedago-
giem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencjach tych instytucji.

6. Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczylt 18 lat,
a nie jest to udzial w dzialalno$ci grup przestepczych czy popeknienie przestepstwa,
to postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewnetrzny regulamin
szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 par. 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przed-
stawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub

policje.
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Procedura w przypadku podejrzenia, Zze na terenie szkoly znajduje sie uczen
pod wplywem alkoholu badz narkotykow

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktoérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielania pomocy medyczne;j.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw, ktorych zobo-
wigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie od-
moéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do pla-
cowki shuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy policji de-
cyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dy-
rektorem szkoty/placowki.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz
swoim zachowaniem daje powod do zagrozenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu in-
nych osob.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych
—na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).

O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundow oraz sad rodzinny, jezeli
uczen nie ukonczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma
obowiazek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinne-
go.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ po-
licje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji.

Stan nietrzezwosci - stezenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu, lub w wydychanym po-
wietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm3.

23




Procedura w przypadku, gdy na terenie szkoly znajduje sie substancja przypo-
minajgca narkotyk

1. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostgpem
do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly, wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.
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Procedura w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy so-
bie substancje przypominajaca narkotyk

1.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podej-
rzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samo-
dzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani plecaka ucznia — jest to czyn-
no$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi sub-
stancji i pokazania zawartos$ci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje¢, ktora przeszu-
kuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢
i zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpie-
czeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja do jednostki policji. Wezesniej
probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie na-
uczyciel dokumentuje, sporzadzajagc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze
swoimi spostrzezeniami.
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Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub prze-
stepstwa

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szko-
ty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. Powiadomienie rodzicéw ucznia sprawcy.

5. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa 1 przekazanie ich policji
(np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajac porzuca go lub jakis
przedmiot pochodzacy z kradziezy).
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Procedura postepowania wobec ucznia - ofiary czynu karalnego

W

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia po-
przez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicéw ucznia.

Niezwloczne wezwanie policji, w przypadku kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonal-
nego zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych
swiadkoéw zdarzenia.
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Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

1. Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmo-
W€ z uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego klasy
lub dyzurnego ucznia zawiadamia pedagoga / psychologa / dyrektora / innego nauczyciela
o zaistnialej sytuacji w celu wsparcia w dziataniach interwencyjnych.

3. Zabranie ucznia z lekcji przez innego pracownika - nauczyciela szkoty. Zaprowadzenie
do gabinetu pedagoga lub psychologa szkolnego. W przypadku braku takiej mozliwosci za-
pewnienie bezpieczenstwa pozostaltym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z klasy
np. do $wietlicy szkolnej lub klasy obok pod opieke¢ innego nauczyciela.

4. W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwos$¢ przytrzymania ucznia. Zaistniatg sytu-
acj¢ opisuje w formie notatki stuzbowej, ktora przedktada Dyrektorowi Szkoty.

5. Poinformowanie rodzicéw (opiekunéw) o zachowaniu ucznia, zabraniu go z lekcji, za-
stosowaniu holdingu.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas¢ fizyczna, pobu-
dzenie fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie rodzicow
ucznia i (lub) Policji lub Pogotowia Ratunkowego.

7. Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic( opiekun prawny) podpisuje zgode
na przytrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu
1/lub zdrowiu jego 1 innych uczniow.

8. Brak takiej zgody jest podstawa do kazdorazowego wzywania Policji / Pogotowia Ra-
tunkowego w przypadku pojawienia si¢ zachowan agresywnych.

9. Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawce/ pedagoga/ psycho-
loga w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.
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Procedura postepowania wobec ucznia sprawiajacego trudnosci wychowawcze

Wychowawca klasy :

1) podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania
problemow szkolnych ucznia;

2) informuje rodzicow o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje ich ze swoim planem
dziatan, jednoczesnie zobowiazujac rodzicow do rzetelnej wspotpracy.

. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem wychowawca kla-

sy inicjuje spotkania z pedagogiem szkolnym celem uzyskania pomocy i wsparcia w prze-

zwycig¢zaniu problemow wychowawczych.

Wychowawca informuje rodzicow ucznia o0 mozliwosci uczestniczenia w spotkaniu.

Pedagog we wspolpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoz¢ problemow wy-

chowawczych ucznia.

Wychowawca wystepuje do rodzicéw o zgode na przeprowadzenie badan w poradni psy-

chologiczno-pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej

edukacji ucznia.

. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego

ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postgpuje zgodnie z procedura

dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

. Na najblizszym plenarnym posiedzeniu rady pedagogicznej wychowawca szczegotowo

zapoznaje grono nauczycielskie z zaistnialym problemem, przedstawia dotychczasowe

dziatania oraz stan faktyczny.
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Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, ma-
terialow wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdow wybuchowych, innych nie-
bezpiecznych substancji lub przedmiotéw nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym
na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotow
1 wezwac¢ policje — tel. 997 lub 112.
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Materialy informacyjne na temat zachowan w przypadku zamachu terrory-
stycznego

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajacy uzycie sity lub przemocy w stosunku do oséb lub
wlasnosci, w celu: zastraszenia, przymuszenia, lub okupu.

Skutki terroryzmu moga obejmowac znaczng liczbe¢ ofiar, uszkodzenia budynkow, zaktdce-
nia w dostepie do podstawowych ustug, takich jak: elektrycznos$¢, dostawy wody, opieka
medyczna, telekomunikacja, komunikacja miejska. W strukturach polskiej Policji funkcjo-
nujg pododdziaty antyterrorystyczne i komorki minersko-pirotechniczne, specjalnie przygo-
towywane do tego, aby zapobiegac i stawia¢ czota aktom terroru. Najgrozniejszym z moz-
liwych aktow terrorystycznych jest zamach bombowy. Specyfika zamachu bombowego po-
lega na tym, ze nie rozrdznia on ,,swoich” czy ,,obcych” — w odrdznieniu od dziatan terro-
rystycznych polegajacych na porwaniu okre$lonego cztowieka lub organizacji zamachu
na okreslong osobe. W przypadku ataku terrorystycznego, szczegdlnie bombowego
w wigkszos$ci przypadkéw ofiarami sg ludzie, ktérzy nie maja nic wspdlnego z dziataniami
politycznymi! Zdarzaja si¢ przypadki, ze podtozona bomba zostanie ujawniona przed eks-
plozja. Specjalisci postuguja si¢ w tym przypadku terminem ,,incydent bombowy”. Wta-
sciwe zachowanie w przypadku wystgpienia takiej sytuacji jest niezwykle wazne dla prze-
biegu zdarzenia, jego skutkow i dziatania specjalistow policyjnych. Informacji o zagrozeniu
incydentem bombowym nie wolno bagatelizowa¢ ani lekcewazy¢.

ZAPAMIETAJ!
1. Wybuch jest sytuacja nagla i nieodwracalng.
2. Jesli widzisz ,,bombe”, to ona ,,widzi” tez ciebie, a to oznacza, ze jeste§ w polu jej
razenia.

II. SYMPTOMY WYSTAPIENIA ZAGROZENIA INCYDENTEM BOMBOWYM. Pod-
stawowg cecha terroryzmu jest to, ze nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o mozli-
wosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne. Dlatego zwracaj uwagg na to,
co dzieje si¢ w najblizszym otoczeniu, np. podczas zakupdéw, w podrozy, podczas uczest-
nictwa w imprezach masowych, uroczystosciach religijnych i1 innych miejscach publicz-
nych, gdzie przebywa duza liczba ludzi.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

1) rzucajace si¢ w oczy nietypowe zachowania 0sob;

2) pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

3) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

4) samochody, a w szczegdlnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach
tj. w poblizu kosciotow, synagog, meczetéw lub miejsc organizowania imprez ma-
sowych, zawodow sportowych 1 zgromadzen. Nalezy jednak pamigtac, ze terrorysta
nie zawsze musi wyrdzniac si¢ z thumu szczegdlnym wygladem. O swoich spostrze-
zeniach poinformuj: stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo obiektu, straz miej-
ska lub policje (telefony alarmowe — patrz punkt IV).
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III. JAK POSTEPOWAC W SYTUACJACH ZAGROZENIA INCYDENTEM BOMBO-

WYM

Oto kilka rad, przygotowanych przez ekspertow z Biura Operacji Antyterrorystycznych
Komendy Gtownej Policji. Mozesz przygotowac si¢ na wypadek powstania tego typu za-

grozenia w miejscach uzytecznosci publicznej:

1)

2)

pomysl, ktoredy w pospiechu mozna si¢ ewakuowac z budynku, metra, sklepu lub

innych zatloczonych miejsc. Zapamietaj, gdzie znajdujg si¢ klatki schodowe 1 wyj-

$cia ewakuacyjne, a przede wszystkim tzw. drogi ewakuacyjne;

zwrd¢ uwage na cigzkie lub tatwo tlukace si¢ przedmioty, ktore mogg by¢ przesu-

nigte, zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamigtaj elementy z najbliz-

szego otoczenia. Pamigtaj o tym, aby nie przyjmowaé od obcych oséb zadnych pa-

kunkéw, nie pozostawia¢ wlasnego bagazu bez opieki. Jezeli jestes osoba, ktora

dowiedziata si¢ o podlozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita przedmiot nie-

wiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié

zagrozenie dla osdb 1 mienia, powiniene$ natychmiast ten fakt zgtosi¢ stuzbom od-

powiedzialnym za bezpieczenstwo na tym terenie - w najblizszej jednostce policji

lub strazy miejskiej, wladzom administracyjnym. Informacji takiej nie nalezy roz-

powszechnia¢, gdyz jej przekazanie osobom trzecim, moze doprowadzi¢ do paniki

i w konsekwencji utrudnié¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0osoéb z zagrozone-

go miejsca. Zawiadamiajac policje staraj si¢ podaé nastgpujace informacje:

a) rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),

b) tres¢ rozmowy z osoba przekazujaca informacje o podlozeniu tadunku wybu-
chowego,

c) numer telefonu, na ktéry przekazano informacje¢ o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia,

d) opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

Ogtloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
,bombowego”:

1.

Do czasu przybycia Policji nalezy w miarg istniejagcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie 1 innych osob na niebezpieczenstwo.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kie-
rowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby” uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotow NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora obiektu.

Pomieszczenia og6lnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwni-
ce, strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg 1 przeszukujg
osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytu-
cji.
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Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spok6j i opanowanie, pozwoli to spraw-
nie 1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opuscié, zabierajac rze-
czy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki orga-
nizacyjne Policji.

Jak powiniene$ zachowac si¢ po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtoze-

nia "bomby"?

1.

Podczas dzialan, zwigzanych z neutralizacja ,,bomby”, zastosuj si¢ do polecen poli-
cji.

Ciekawos$¢ jest niebezpieczna - jak najszybciej oddal si¢ z miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych
w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone.

Po ogloszeniu alarmu 1 zarzadzeniu ewakuacji w obiektach publicznych, np. super-
marketach, halach widowiskowo-sportowych, kinach, niezwtocznie udaj si¢ do wyj-
$cia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznio-
nych oséb.

W przypadku wiaczenia parkingu dla pojazdow w stref¢ zagrozenia, nie ,ratuj”
na sil¢ swojego samochodu — zycie jest wazniejsze.

Powyzsze procedury obowigzujg takze we wszystkich rodzajach transportu publicz-
nego.

PODSUMOWUJAC - PAMIETAJ

1.

Zachowaj spokdj 1 zorientu; si¢ jak bezpiecznie opusci¢ niebezpieczng strefe.

2. Zawsze stosuj si¢ do polecen 0sob kierujacych akcja ewakuacyjng lub ratownicza.
3.
4

Jezeli nie podjeto dziatan zapobiegawczych powiadom stosowne stuzby.
Nigdy nie dotykaj podejrzanych przedmiotow niewiadomego pochodzenia pozo-
stawionych bez opieki.

IV. INFORMACJA NA TEMAT TELEFONOW ALARMOWYCH

999 — Pogotowie Ratunkowe, 998 — Straz Pozarna, 997 — Policja, 987 — Wojewodzkie Cen-
tra Zarzadzania Kryzysowego, 112 — telefon alarmowy dla uzytkownikow telefonow ko-
moérkowych, 0 800 120 226 — infolinia Policji (potaczenie bezptatne).
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Procedura reagowania w szkole na ujawnienie cyberprzemocy

I. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow elektro-
nicznych, powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

1.

Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawcg, powinien prze-
kaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolne-
go/psychologa i dyrektora.

Pedagog szkolny/psycholog i dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokonaé
analizy zdarzenia i zaplanowa¢ dalsze postgpowanie.

Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

Warto zadba¢ o udzial nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej,
szczegolnie na etapie zabezpieczania dowoddw i ustalania tozsamosci sprawcy cy-
berprzemocy.

I1. Zabezpieczenie dowodow

1.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i1 zarejestrowane.
Nalezy zanotowa¢ date i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli
to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu ko-
morkowego itp.) lub adres strony WWW, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci
czy profil.

Takie zabezpieczenie dowoddéw nie tylko ulatwi dalsze postgpowanie dostawcy
ustugi (odnalezienie sprawcy, usuni¢cie szkodliwych tre$ci z serwisu), ale rowniez
stanowi material, z ktorym powinny si¢ zapoznal wszystkie zaangazowane
w sprawe osoby: dyrektor i pedagog szkolny/psycholog, rodzice, a wreszcie policja,
jesli doszto do ztamania prawa.

Na etapie zabezpieczania dowoddéw cyberprzemocy 1 identyfikacji sprawcy warto
korzysta¢ z pomocy nauczyciela informatyki.

Jak mozesz zarejestrowaé dowody cyberprzemocy?

l.

Telefon komorkowy-nie kasuj wiadomosci. Zapisuj wszystkie zarowno tekstowe,
jak 1 nagrane na poczte gtosowa w pamigci telefonu.

Komunikatory- niektore serwisy pozwalajg na zapisywanie rozmow. Mozesz roéw-
niez np. skopiowac rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora tek-
stu), zapisa¢ 1 wydrukowac.

Strony serwisow spoleczno$ciowych, WWW- aby zachowa¢ kopi¢ materiatu, kto-
ry widzisz na ekranie, wcisnij jednoczes$nie klawisze Control i PrintScreen, a na-
stepnie wykonaj operacje ,,Wklej;” w dokumencie Word.
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4. Czat- podobnie jak w przypadku stron WWW, jesli chcesz zachowa¢ kopi¢ mate-

riatu, ktory widzisz na ekranie, wcisnij klawisze Control i PrintScreen, a nast¢pnie
wykonaj operacje ,,Wklej” w dokumencie Word. Mozesz tez po prostu wydrukowac
interesujaca ci¢ strong.

E-mail - Wydrukuj wiadomos¢, przeslij ja do nauczyciela lub pedagoga, ktory zaj-
muje si¢ ustaleniem okoliczno$ci zajscia. Zachowanie calo$ci wiadomosci, a nie
tylko samego tekstu jest bardziej pomocne, poniewaz zawiera informacje o jej po-
chodzeniu.

I11. Identyfikacja sprawcy

Co moze pomodc w identyfikacji sprawcy?

1.

Swiadkowie— inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga posiadaé in-
formacje na temat ich autora, moga tez zidentyfikowa¢ numer telefonu komorkowe-
go sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony.

Kontakt z dostawca ustugi internetowej — moze on nie tylko zablokowa¢ konto
agresora lub usung¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy.
Dane takie nie moga by¢ jednak udost¢gpniane osobom prywatnym. Aby je pozy-
ska¢, konieczny jest kontakt z policja.

Kontakt z operatorem sieci komorkowej w przypadku, gdy numer telefonu
sprawcy jest zastrzezony — moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy,
jesli otrzyma dane o dacie 1 godzinie rozmowy. Rowniez w tym przypadku operator
moze udostepnic te dane tylko policji.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi
w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materialdow. Do pod-
jecia takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng.

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sig¢, usta-
li¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac¢ si¢ z policja.

IV. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany 1 jest on uczniem szkoty, pedagog szkol-
ny/psycholog powinien podja¢ dalsze dzialania.

1.

Rozmowa z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu:

1) elementem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zajscia, wspolne za-
stanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji kon-
fliktowej;

2) sprawca powinien otrzymac jasny 1 zdecydowany komunikat o tym, ze szkota
nie akceptuje zadnych form przemocy;

3) nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postgpowania 1 poinformowac
o konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

4) sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dzialania
1 usunigcia z sieci szkodliwych materiatow;
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5) waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zados$cuczynienia
wobec ofiary cyberprzemocy;

6) jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidw, nalezy rozmawiaé z kaz-
dym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

7) nie nalezy konfrontowaé sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

2. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:

1) rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapo-
znani z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego poste-
powania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

2) w miar¢ mozliwo$ci nalezy stara¢ si¢ pozyska¢ rodzicow do wspotpracy i ustali¢
jej zasady;

3. Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng:

1) praca ze sprawcag powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumie-
niu konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy i postgpowania
ucznia, w tym sposobu korzystania z nowych technologii;

2) jesli szkota posiada odpowiednie warunki, pomoc psychologiczna moze by¢
udzielona sprawcy na terenie szkoty;

V. Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.

1. Nalezy pamigtac, iz celem sankcji wobec sprawcy jest:

1) zatrzymanie przemocy i zapewnienie poczucia bezpieczenstwa poszkodowane-
mu uczniowi;

2) wzbudzenie refleksji na temat swojego zachowania, zrozumienie krzywdy, jaka
spowodowat, 1 powstrzymanie przed podobnym zachowaniem w przysztosci;

3) pokazanie spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana
1 szkota jest w stanie efektywnie zareagowac w tego rodzaju sytuacji.

2. Podejmujac decyzj¢ o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:

1) rozmiar i rang¢ szkody — czy material zostal upubliczniony w sposob pozwala-
jacy na dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jakie-
go doznaje ofiara), czy trudno jest wycofa¢ material z sieci itp.;

2) czas trwania przesladowania — czy byto to dtugotrwate dziatanie, czy pojedyn-
czy incydent;

3) s$wiadomos$¢ popetnianego czynu — czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca
byl $wiadomy, ze wyrzadza krzywde koledze (niektore akty cyberprzemocy po-
petniane sg nieswiadomie lub z niewielka §wiadomos$cia konsekwencji), jak
wiele wysitku wlozyt w ukrycie swojej tozsamosci itp.;

4) motywacj¢ sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dzialanie sprawcy nie jest dziata-
niem odwetowym w odpowiedzi na uprzednio dos§wiadczone przesladowanie;

5) rodzaj rozpowszechnianego materiatu.
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VI. Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy:

1. Wsparcie psychiczne

Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy potrzebuje pomo-

cy i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzie¢, ze szkota podejmie
odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

Podczas rozmowy z uczniem — ofiara cyberprzemocy:

1)
2)

3)
4)

5)

zapewnij go, ze dobrze zrobil, méwiac Ci o tym, co si¢ stalo;

powiedz, ze widzisz i rozumiesz, ze jest mu trudno ujawni¢ to, co go spo-
tkalo;

powiedz mu, Ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywac¢ wobec niego;
zapewnij go, ze szkola nie toleruje zadnej formy przemocy i Ze postarasz
si¢ mu pomoc, uruchamiajac odpowiednie procedury interwencyjne;

badz uwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka — zazenowanie,
skrepowanie, wstyd, l¢k, przerazenie, smutek, poczucie winy.

2. Porada

Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac poradg, jak ma si¢ zachowaé, aby

zapewnic¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

Poradz uczniowi, aby:

1)
2)

3)

4)

nie utrzymywat kontaktu ze sprawca, nie odpowiadal na maile, telefony itp.;

nie kasowat dowodéw: e-maili, sms-Ow, mms-ow, zdje¢, filmow 1 przedstawit
je Tobie lub innej osobie dorostej;

zastanowil si¢ nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach,
zmiang adresu e-mail, numeru telefonu komérkowego itp.;

jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, Zeby nikt spoza listy kontaktow
nie mégl si¢ z nim polaczy¢.

3. Monitoring

)]

2)

po zakonczeniu interwencji warto monitorowaé sytuacje ucznia sprawdzajac,
czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwe-
towe ze strony sprawcy;

rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani
o problemie 1 otrzymac¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi
pedagog/psycholog lub wychowawca przedstawiaja kroki, jakie zostaty podjete
w celu wyjasnienia zajécia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu
uczniowi, a takze, jesli to wskazane, zaproponowa¢ rodzicom i dziecku pomoc
specjalisty.
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VII. Ochrona swiadkow zglaszajacych zdarzenie

Jak zachowac sie wobec Swiadka zglaszajacego cyberprzemoc?

AW N

oW

VIII.

Powiedz, ze dobrze zrobil, zglaszajac fakt przemocy.

Powiedz, ze wymagato to od niego wiele odwagi.

Zapewnij o swojej dyskrecji.

Nie ujawniaj jego danych, jesli nie jest to konieczne (np. gdy sprawa zostata zgto-
szona na policje).

Pod Zadnym pozorem nie konfrontuj go ze sprawca.

Zadbaj o jego bezpieczenstwo, nie upubliczniajac jego udziatu w sprawie

Sporzadzenie dokumentacji z zajscia

Pedagog szkolny/psycholog zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowe;.
Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy), powinien on
podpisac notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wlaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).
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Procedura wspétpracy z policja

1. W ramach dlugofalowej pracy szkota i policja utrzymujg stala, biezaca wspotprace
w zakresie profilaktyki zagrozen.

2. Koordynatorami wspotpracy powinni by¢: pedagog/psycholog szkolny oraz specjali-
sta ds. nieletnich wlasciwej jednostki policji.

3. Do wspotpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego
znajduje si¢ szkota/placéwka. Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspodlpracy z poli-
cja, specjalisci ds. nieletnich oraz dzielnicowi powinni wspdlnie ustali¢ wzajemne za-
sady kontaktu, by mdc na biezaco wymienia¢ informacje i rozwigzywac problemy
zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem ucznioéw.

4. W ramach wspotpracy policji ze szkotg organizuje si¢:

1) spotkania pedagogdéw szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkoél z zaproszonymi
specjalistami, podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscia oraz demoralizacje
dzieci i mtodziezy w Srodowisku lokalnym;

2) spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantow m.in. na temat
odpowiedzialnos$ci nieletnich za popelnione czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci itp. oraz sposobow unikania zagrozen;

3) informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty ,,wypehiajacych znamiona
przestgpstwa”, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia ucznidéw oraz przeja-
wach demoralizacji dzieci i mtodziezy;

4) udzielenie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych
mie¢ podloze przestepcze problemow, ktore zaistnialy na terenie szkoty;

5) wspolny — szkoty 1 policji — udziat w lokalnych programach profilaktyki zwigza-
nych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji
1 przestepczosci nieletnich.

5. Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktorych mowa w ,,Procedu-
rach [...]” albo gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania przez szko-
t¢ w okreslonej sytuacji, w ktorych obecnos¢ policji jest konieczna. Kazda, dotyczaca
uczniéw, wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrek-
torowi szkotly lub uzgodniona z innymi pracownikami szkoty.
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Procedura wspoétpracy z poradnia psychologiczno-pedagogiczna

Wspoélpraca w zakresie pomocy psychologiczno - pedagogicznej dla uczniow z trudno-
sciami dydaktycznymi lub wychowawczo - dydaktycznymi:

1. Osoba, ktora podejmuje decyzje o skierowaniu ucznia do poradni psychologiczno -
pedagogiczne] moze by¢ nauczyciel przedmiotu, wychowawca, pedagog/psycholog
lub rodzic;

2. Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje si¢ na podstawie obserwacji ucznia, anali-
zy jego osiagni¢¢ szkolnych lub zachowania;

3. Nauczyciel/'wychowawca/pedagog/psycholog przekazuje rodzicom informacje o swo-
ich spostrzezeniach dotyczacych ucznia, informuje ich o celu skierowania oraz mozli-
wosci otrzymania pomocy psychologiczno - pedagogicznej lub innej specjalistyczne;,
na terenie poradni;

4. Jezeli istnieje koniecznos$¢ przekazania poufnych informacji, wowczas wychowaw-
ca/pedagog/psycholog osobiscie (np. podczas dyzuru psychologa z poradni w szkole)
lub telefonicznie kontaktuje si¢ z osobg badajaca ucznia, badz przygotowuje pisemng
opini¢;

5. Zgloszenia w poradni dokonuje rodzic (opiekun) ucznia, ktéry nastgpnie zostaje poin-
formowany o ustalonym terminie wizyty;

6. W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiscie udaje si¢ z dzieckiem do poradni,
uczen w tym dniu ma usprawiedliwiong nieobecnos¢;

7. Jezeli Poradnia w wyniku postgpowania diagnostycznego wydaje opini¢ psycholo-
giczno - pedagogiczng, to ma ona charakter jawny, rodzice majg jednak prawo do za-
chowania wynikow badan w tajemnicy;

8. Jezeli rodzic udzieli informacji na temat wynikéw badan czy konsultacji (przekaze
opini¢ czy orzeczenie), wowczas szkola podejmuje dziatania, stosowne do zawartych
w opinii zalecen oraz wpisanie stosownych informacji do dokumentacji ucznia;

9. Rodzic ma prawo do indywidualnego, osobistego kontaktu z poradnig psychologiczno
- pedagogiczng (bez skierowania), na prosbe specjalisty z poradni i po uzyskaniu zgo-
dy dyrektora szkoty, wychowawca przygotowuje opini¢ o uczniu;

Na terenie poradni rodzic moze otrzymac¢ pomoc psychologiczno — pedagogiczng
w zakresie:
1) diagnozowania i korekty przyczyn trudnos$ci w nauce;
2) korygowania zaburzen emocjonalnych;
3) nauki metod pracy z dzieckiem;
4) poradnictwa specjalistycznego;
5) specjalistycznych terapii;
6) wskazania mozliwosci ksztalcenia dla dzieci z wadami fizycznymi, przewleklymi
schorzeniami lub trudno$ciami w nauce;
7) ksztattowania umiej¢tnosci rozpoznawania uzdolnien dziecka, wskazywania sposo-
bow ich rozpoznawania;
8) treningu umiej¢tnosci wychowawczych ,,Szkota dla rodzicow...”.
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Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa
ucznia

Nalezy traktowac serio kazda nagta lub radykalng zmiang, wptywajaca na wyniki w nauce,
obecnos$¢ na lekcjach lub zachowanie dziecka czy nastolatka, na przyktad:

1) brak zainteresowania zwykle wykonywanymi zajeciami;

2) ogo6lne obnizenie ocen, - zmniejszenie wysitku;

3) zle zachowanie w klasie;

4) nieusprawiedliwione lub powtarzajace si¢ nieobecnosci lub wagary;

5) nadmierne palenie papierosow, lub picie, albo uzywanie narkotykow;

6) incydenty prowadzace do interwencji policji;

7) przemoc wobec uczniow.
Jesli ktorys$ z tych objawow rozpozna nauczyciel badz pedagog szkolny, powinien zawia-
domi¢ o tym caly zespot nauczycielski i podjaé¢ dzialania zmierzajace do doktadnego zdia-
gnozowania danego ucznia, poniewaz takie objawy zwykle wskazuja na bardzo zly stan
emocjonalny i w niektérych przypadkach moga doprowadzi¢ do samobojstwa. Wystapienie
wiecej niz jednego z powyzszych czynnikéw §wiadczy o wysokim ryzyku zachowan samo-
bojczych. Nigdy nie nalezy lekcewazy¢ zadnych sygnalow §wiadczacych o checi popehnie-
nia samobdjstwa!
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Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza popelnic
samobojstwo

1. Pracownik, ktéry otrzymat informacj¢ o zamiarze popelnienia samobodjstwa przez
ucznia, stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia i powiadomi¢ o sytuacji jego wycho-
wawce lub pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiaja ucznia samego, lecz probuja przeprowadzié
g0 w ustronne, bezpieczne miejsce.

3. Informujg o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informujg o zaistniatej sytuacji rodzicow
ucznia.

5. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekunéw, a jezeli przyczyng za-
grozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom.

6. Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng
i psychoterapeutyczna.

7. Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, wskazuja rodzicom konieczno$¢ skontaktowa-
nia si¢ z psychiatrg.
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Postepowanie w przypadku pozyskania informacji, Ze uczen podjat probe sa-
mobodjcza

SAENAE

10.

Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢ natych-
miast go odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia
samego.

Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe,
policje. Jesli to mozliwe, powinien zadba¢, aby interwencja stuzb przebieglta dyskret-
nie.

Kiedy pojawi si¢ taka mozliwo$¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.

O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalsza strategi¢ postepowania w oparciu o zalece-
nia specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, a takze atmosfery zyczliwos$ci 1 wsparcia.

Ponadto przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psycho-
logiczno-pedagogicznej poza szkota.
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Procedura w przypadku $mierci samoboéjczej ucznia

1.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje poli-
cje, organ prowadzacy 1 nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji.

Pedagog i psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

. Wychowawcy klas przekazuja wiadomos¢ na forum swoich klas (nalezy unika¢ prze-

kazywania informacji na forum szkoty). Komunikat ogranicza si¢ do absolutnego mi-
nimum, unikajac sensacyjnego rozglosu. Nie wspomina¢ ani nie opisywa¢ metody
samobodjstwa oraz miejsca, w ktorym je popetniono. Nalezy unika¢ gloryfikowania
ucznia. Nalezy potozy¢ nacisk na zalobe po $mierci, cierpienie u ludzi z najblizszego
otoczenia (konsekwencje dla osob, ktore pozostaty).

Przekazanie informacji o dostepnej pomocy w formie listy dostepnych placowek z ak-
tualnymi adresami i numerami telefonéw oraz telefonami zaufania.
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Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze rodzice nie kontroluja
nieobecnosci dziecka w szkole

1. Wychowawca:

1)

2)

w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci ucznia telefonicznie powiadamia
o niej rodzicow/opiekundéw ucznia, w celu ustalenia przyczyny nieobecnosci oraz
za kazdym razem odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym;

w przypadku gdy brak mozliwosci ustalenia przyczyn nieobecno$ci ucznia w szko-
le trwa dluzej niz dwa tygodnie lub powtarzajacej si¢ nieusprawiedliwionej nie-
obecnosci ucznia powiadamia pedagoga.

2. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem wyznacza termin stawienia si¢ rodzi-

cow/opiekundow w szkole telefonicznie lub pisemnie — listem poleconym.
3. Dyrektor szkoty:

1)

2)

3)

w obecnosci wychowawcy i1 pedagoga zobowigzuje rodzicéw/opiekunéow do kon-
trolowania spetniania obowigzku szkolnego przez dziecko, informuje o konse-
kwencjach dla ucznia i rodzicéw/opiekunow w przypadku dalszej nieusprawiedli-
wionej dziecka w szkole;

w przypadku niewywigzania si¢ rodzicéw/opiekunéw z regularnego posylania
dziecka na zajecia szkolne, wysyla upomnienie, dotyczace wypetniania obowigzku
szkolnego, zawiadamia Sad Wydziat Rodzinny;

w przypadku dalszego braku reakcji rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia wysyta
do organu prowadzacego wniosek o wszczecie egzekucji administracyjne;.
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Procedura postepowania w przypadku uzywania telefonu komdérkowego na te-
renie szkoty

Uczen nie moze podczas lekcji w zaden sposob uzywac telefonu komérkowego i innych
urzadzen elektronicznych. Telefon, ktéry uczen posiada powinien by¢ wylaczony i scho-
wany. Takze podczas przerw uczen nie moze uzywac telefonu do filmowania, robienia
zdje¢ i innych czynnos$ci naruszajacych prywatno$¢ innych osob.

Postepowanie w przypadku, gdy uczen nie stosuje si¢ do wyzej zawartych postanowien:

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi wytaczenie 1 schowanie telefonu.

2. Jezeli uczen nie postucha wowczas nauczyciel nakazuje uczniowi wyltaczenie telefonu
w sposob uniemozliwiajacy korzystanie z niego przez osoby trzecie, ewentualnie wy-
jecie karty sim i zabiera uczniowi telefon.

3. powyzszym zaj$ciu informuje wychowawce klasy, w przypadku gdy wychowawca
jest nieobecny pedagoga lub dyrektora.

4. Podpisany (kartka samoprzylepna z danymi ucznia) telefon przekazuje dyrektorowi
szkoty.

5. W nastgpnej kolejnosci wychowawca informuje rodzicow ucznia o zaistnialej sytuacji
1 wzywa do odebrania telefonu wskazujac miejsce jego przechowywania.

6. Wychowawca oddaje rodzicom telefon najlepiej w obecnosci ucznia, przypominajac
jeszcze raz zasady dotyczace uzywania telefonu przez ucznia w czasie pobytu w szko-
le.

7. W przypadku nagminnego naruszania opisanych zasad dyrektor za zgoda rodzica mo-
ze zatrzymac telefon ucznia do zakonczenia zaje¢ w danym roku szkolnym 1 wtedy
przekaza¢ go rodzicom.

Postanowienia koncowe:

Nikt z pracownikow szkoly nie moze wiacza¢ odebranego uczniowi telefonu, uzywaé ani
wykonywa¢ na nim zadnych operacji, jezeli telefon dzwoni tylko uczen moze go wytaczyc.
Nie wolno takze przeglada¢ zawartosci telefonu, nawet jesli jest uzasadnione podejrzenie,
ze uczen dokonat nagrania lub zrobil zdjecie, w takiej sytuacji nalezy wezwac rodzica
1 w jego obecno$ci poprosi¢ ucznia o pokazanie tresci 1 ich usunigcie. Jezeli istnieje podej-
rzenie, ze na telefonie znajduja si¢ tresci mogace w jakikolwiek sposob stwarzaé zagrozenie
dla innych uczniéw czy pracownikow lub nosza znamiona $§wiadczace o popetnionym prze-
stepstwie wowczas szkota nawigzuje kontakt z policjg i w obecnosci ucznia i jego rodzicéw
przekazuje telefon funkcjonariuszowi, ktdry podejmuje czynno$ci zgodne z ich procedura-
mi. W przypadkach szczegdlnych szkola zapewnia kontakt z rodzicami uczniow, w zwigz-
ku z czym uczen nie ma potrzeby posiadania telefonu w szkole. W przypadku zagini¢cia,
kradziezy czy zniszczenia telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego przyniesionego
przez ucznia, szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za takie zdarzenie.
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Zasady wspolpracy szkoly z sgdem rodzinnym

Szkota podejmuje nastepujace dziatania:

1)

2)

3)

4)
5)

sporzadza pisemne wnioski z uzasadnieniem o rozpatrzenie spraw uczniéw doty-
czace: uchylania si¢ od obowigzku szkolnego, razacych zaniedban rodzicow
w sprawowaniu opieki i wychowaniu dziecka, przemocy w rodzinie;

przekazuje na prosb¢ sadu opinie o uczniach, nad ktérymi ustanowiono nadzor, wy-
chowujacych si¢ w rodzinach zastepczych lub z powodu toczacego si¢ postepowa-
nia w ich sprawie;

udziela pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom nadzorowanym przez ku-
ratora,

wspotdziala z zawodowymi i spotecznymi kuratorami rodzinnymi;

Ww razie potrzeby uczestniczy w posiedzeniu sadu w sprawach uczniow.

47



Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym

Nauczyciel powinien:

Pozyska¢ od rodzicow /opiekundow prawnych ucznia szczegoétowe informacje na te-
mat ograniczen wynikajacych z choroby dziecka.

Dostosowa¢ formy i metody pracy do mozliwosci psychofizycznych dziecka , objac
r6znymi formami pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole niezwlocznie po-

wiadomi¢ rodzicéw /opiekunéw prawnych o zaistniatej sytuacji.

Dziecko z cukrzycy:

Objawy hipoglikemii-niedocukrzenia:

Nk v =

Blados¢ skory, drzenie rak, nadmierna potliwos¢.

Bol gltowy, brzucha.

Szybkie bicie serca.

Ostabienie, zmegczenie, ziewanie 1 sennos¢.

Zaburzenia mowy, widzenia, rownowagi.

Utrudniony kontakt z otoczeniem, utrata przytomnosci.
Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie.

Postepowanie przy hipoglikemii:

Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi.

Poda¢ weglowodany proste(ok. owocowy, cola, rozpuszczony cukier w wodzie,
glukoza w tabletkach).

Nie podawac czekolady!

Ponownie oznaczy¢ poziom glukozy po 10-15 minutach.

Dziecku nieprzytomnemu nie podawa¢ nic do ust!

Dziecko nieprzytomne:

kW=

Utozy¢ dziecko na boku.

Wstrzykna¢ domigsniowo glukagon.

Wezwac pogotowie ratunkowe.

Powiadomi¢ rodzicow.

Po odzyskaniu przez dziecko przytomno$ci mozna poda¢ weglowodany proste (sok
owocowy, cole, rozpuszczony cukier w wodzie).
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Dziecko leczone pomp3a:

Zatrzymac¢ pompg.
Potwierdzi¢ hiperglikemig.
Jezeli dziecko jest przytomne, poda¢ weglowodany proste.

AW N —

4.Po 10-15 minutach zbada¢ ponownie poziom cukru we krwi i jezeli nie ma poprawy

poda¢ ponownie weglowodany proste.

5. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku wiaczy¢ ponownie pompe 1 podac dziecku ka-
napke.

6. Jezeli dziecko jest nieprzytomne, ma drgawki potozy¢ i podaé zastrzyk domigsniowo.

7. Wezwac karetke pogotowia.

8. Powiadomi¢ rodzicow/ opiekundéw prawnych dziecka.

Objawy hiperglikemii:

1.Wzmozone pragnienie, czgste oddawanie moczu.

2.Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

3.0sHtabienie, apatia. Jezeli pojawig si¢ réwniez bdle brzucha, wymioty, ciezki oddech mo-
ze to $wiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowej. Nalezy natychmiast wezwac pogotowie
ratunkowe i powiadomi¢ rodzicéw/ opiekundéw prawnych.

Postepowanie przy hiperglikemii:

1.Poda¢ dziecku insuling.
2.Uzupetni¢ ptyny-ok.1litr ptynu w ciggu 1,5-2 godzin

Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca powinien mie¢ w szkole:

1.Pen-,,wstrzykiwacz” z insuling.

2.Pompe insulinowa, gdy dziecko jest tak leczone.

3.Glukometr z zestawem paskow 1 gazikow.

4.Drugie $niadanie , tabletki z glukoza, soczek owocowy.
5.Informacjg¢ na kartce lub bransoletke z informacja o cukrzycy.
6.Glukagon( zestaw w pomaranczowym pudetku).

Prawa dziecka z cukrzyca:
1.Mozliwo$¢ mierzenia glukozy i podanie insuliny.
2.Mozliwos¢ spozycia positku o kreslonej godzinie.

3. Mozliwo$¢ zaspokojenia pragnienia podczas zaj¢¢ lekcyjnych.
4.Mozliwosc korzystania z toalety podczas trwania zaje¢ lekcyjnych.
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